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Prot. n. 2924             Leonforte, 23.10.2010 

Circolare n. 22 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

 A.S. 2010/2011 
 

Il presente Piano Annuale delle Attività ha lo scopo di fornire un quadro previsionale d’insieme di 

tutti gli impegni rientranti nella funzione docente, i cui compiti previsti dal CCNL 2006/2009 del 29/11/2007 
vengono, sinteticamente, richiamati nella seguente scheda: 

 

Attività di insegnamento (art. 28 CCNL) 

Attività Funzionali 
all’insegnamento (art. 29 

CCNL) 

“E’ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi 
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 

delibere adottate dai predetti organi” 

Attività Funzionali 

all’insegnamento (art. 
29,   CCNL) 

Adempimenti individuali 

dovuti 

1. Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

2. Correzione degli elaborati 
3. Rapporti individuali con le famiglie 

4. Svolgimento degli scrutini e degli ESAMI, compresa la compilazione 

degli atti relativi alla valutazione 

5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti 
sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e 

ad assistere all’uscita degli alunni medesimi 

Attività Funzionali 
all’insegnamento (art. 

29, p. 3, lett. a CCNL) 

Per un totale di 40 ore 

annue 

1. Riunioni collegio dei docenti 
2. Attività di programmazione e verifica di inizio e fine d’anno 

3. Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrale e 

finale 

Attività Funzionali 

all’insegnamento (art. 

29, p. 3, lett. b CCNL) 
Impegno di massima non 

superiore alle 40 ore 

annue 

1. Partecipazione ai Consigli di classe 

 

 
Tale Piano Annuale delle Attività tuttavia non è da ritenersi esaustivo in quanto, se necessario, per 

sopravvenute esigenze potrà essere: 

 Variato nelle date e negli orari 

 Variato in relazione agli ordini del giorno che potranno essere integrati nel corso dell’anno da 

ulteriori punti determinati da situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al 
Dirigente scolastico secondo le modalità adeguate ed entro i tempi previsti.  

 Integrato con ulteriori riunioni di commissioni tecnico – pedagogiche o altri incontri collegiali 

articolate anche per dipartimenti disciplinari e/o di progetto. 

Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato, si 

procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 
I Docenti che prevedono di superare le 40 ore per la partecipazione ai Consigli di Classe potranno far 

pervenire al Dirigente Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre 

2010, avendo comunque cura di prevedere la loro partecipazione nelle riunioni dove è prevista la presenza 
dei genitori. In assenza di comunicazione si procederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente 

sarà tenuto a partecipare. Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati la partecipazione agli scrutini 

quadrimestrali e finali.  
Le riunioni del Consiglio di Classe, compresi gli scrutini, saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o 

da uno dei Docenti Collaboratori suo delegato facenti parte dello Staff di Presidenza; qualora assenti 

presiederanno i Docenti Coordinatori di Classe ed in caso di loro assenza dagli insegnanti di ruolo con 

maggiore rapporto orario nella classe, che con la presente acquisiscono formale delega. 
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Le riunioni di Collegio Docenti sono presiedute dal Dirigente Scolastico o da uno dei Docenti 

Collaboratori facenti parte dello Staff di Presidenza suo delegato. 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente 
Scolastico, devono essere giustificate con adeguata certificazione. 

 

 

Mese di Ottobre 

 

Consigli di Classe 
 

 Esame situazione di partenza della classe e individuazione degli obiettivi programmatici comuni; 

 Verifica programmazione didattica relativa al periodo settembre-ottobre e programmazione didattica 

relativa al periodo ottobre – novembre; 

 Individuazione degli alunni con difficoltà di apprendimento e programmazione delle strategie di 

intervento; 

 Segnalazione degli alunni che evidenziano difficoltà nella frequenza scolastica e/o con particolari 

situazioni problematiche ed individuazione delle iniziative da mettere in atto per la risoluzione di tali 

problematiche; 

 Programmazione modalità di partecipazione alle attività progettuali inserite nel Piano dell’Offerta 

Formativa; 

 Elaborazione proposte progettuali per le visite guidate e/o i viaggi di istruzione, comprensiva delle 

disponibilità dei docenti di classe ad assumere l’incarico di accompagnatori; 

 Informativa sulla sicurezza (regole comportamentali da adottare nelle situazioni di emergenza). 

 

Giorni Classi  Orari Classe   Orari 

18.10.2010 Lunedì 
1^ A 15.30 2^ A 16.30 

3^ A 17.30   

19.10.2010 Martedì 
1^ I 15.30 2^ I 16.30 

3^ I 17.30   

20.10.2010 Mercoledì 
1^ B 15.30 2^ B 16.30 

3^ B 17.30   

21.10.2010 Giovedì 
3^ L 15.00 1^ G 16.00 

2^ G 17.00 3^ G 18.00 

22.10.2010 Venerdì 
1^ C 15.30 2^ C 16.30 

3^ C 17.30   

25.10.2010 Lunedì 
1^ H 15.30 2^ H 16.30 

3^ H 17.30   

26.10.2010 Martedì 
1^ D 15.30 2^ D 16.30 

3^ D 17.30   

27.10.2010 Mercoledì 
3^ F 15.00 1^ E 16.00 

2^ E 17.00 3^ E 18.00 

 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

Giovedì 28 ottobre 2010 
 

 Assemblee dei genitori     dalle ore 15.30 alle ore 16.30 

 Elezioni rappresentanti nei Consigli di Classe dalle ore 16.30 alle ore 18.00 

 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
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Mesi di Novembre / Dicembre  
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

Lunedì 8 Novembre 2010 

Collegio Docenti 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

Consigli di Classe 

 O.d.g. 

- Insediamento dei rappresentanti dei genitori; 

- Verifica intermedia programmazione e andamento didattico – disciplinare; 

- Programmazione educativo – didattica relativa al periodo dicembre / gennaio; 

- Indicazioni programmatiche per la stesura del P.O.F. 2011/2012;  

- Varie ed eventuali.  

 

Giorni Classi  Orari Classe   Orari  

26.11.2010 Venerdì 
1^ I 15.30 2^ I 16.30 

3^ I 17.30   

29.11.2010 Lunedì 
1^ H 15.30 2^ H 16.30 

3^ H 17.30   

30.11.2010 Martedì 
1^ B 15.30 2^ B 16.30 

3^ B 17.30   

01.12.2010 Mercoledì 
3^ L 15.00 3^ G 16.00 

2^ G 17.00 1^ G 18.00 

02.12.2010 Giovedì 
1^ A 15.30 2^ A 16.30 

3^ A 17.30   

03.12.2010 Venerdì 
1^ C 15.30 2^ C 16.30 

3^ C 17.30   

06.12.2010 Lunedì 
3^ F  15.00 1^ E 16.00 

2^ E 17.00 3^ E 18.00 

07.12.2010 Martedì 
1^ D 15.30 2^ D 16.30 

3^ D 17.30   

 

 

09.12.2010 Giovedì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plesso “Verga”  

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 

10.12.2010 Venerdì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plessi “Dante” e “Pretura 

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 
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Mesi di Gennaio / Febbraio  
 

Riunione Dipartimenti Disciplinari 

 O.d.g. 

- Verifica P.O.F. ed indicazioni programmatiche per la presentazione dell’Offerta Formativa 

2011/2011;  

- Varie ed eventuali.  

 

Giorni Dipartimenti 

 

17.01.2011 Lunedì 

 

Lettere - Lingue Straniere – Religione 

 

 

19.01.2011 Mercoledì 

 

Matematica/Scienze e Tecnologia 

 

20.01.2011 Giovedì 

 

Arte e Immagine – Scienze Motorie Fisiche e Sportive 

Musica e Strumento Musicale 

 
§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 

 

 Lunedì 24 Gennaio 2011 

Collegio Docenti 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

Scrutini 1° Quadrimestre 

 
Giorni Classi  Orari Classe   Orari 

01.02.2011 Martedì  
3^ C 15.30 1^ C 16.30 

2^ C 17.30   

02.02.2011 Mercoledì  
3^ F  15.00 3^ E 16.00 

1^ E 17.00 2^ E 18.00 

03.02.2011 Giovedì  
3^ D 15.30 1^ D 16.30 

2^ D 17.30   

04.02.2011 Venerdì  
3^ A 15.30 1^ A 16.30 

2^ A 17.30   

07.02.2011 Lunedì  
3^ I 15.30 1^ I 16.30 

2^ I 17.30   

08.02.2011 Martedì  
3^ B 15.30 1^ B 16.30 

2^ B 17.30   

09.02.2011 Mercoledì  
3^ H 15.30 1^ H 16.30 

2^ H 17.30   

10.02.2011 Giovedì  
3^ L 15.00 3^ G 16.00 

1^ G 17.00 2^ G 18.00 

 
14.02.2011 Lunedì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plesso “Verga”  

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 

15.02.2011 Martedì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plessi “Dante” e “Pretura 

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 
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Mese di Marzo 
 

Riunione Dipartimenti Disciplinari 

 O.d.g. 

- Verifica attuazione P.O.F. ed indicazioni per le proposte di adozione dei libri di testo;  

- Varie ed eventuali.  

 

Giorni Dipartimenti 

 

21.03.2011 Lunedì 

 

Lettere - Lingue Straniere – Religione 

 

 

23.03.2011 Mercoledì 

 

Matematica/Scienze e Tecnologia 

 

24.03.2011 Giovedì 

 

Arte e Immagine – Scienze Motorie Fisiche e Sportive 

Musica e Strumento Musicale 

 

 

Mese di Aprile 

 

Consigli di Classe  

(con la presenza dei genitori) 
 

- Verifica intermedia programmazione e andamento didattico – disciplinare; 

- Programmazione educativo – didattica relativa al periodo; 

- Proposte adozioni libri di testo; 

- Varie ed eventuali.  

 

Giorni Classi  Orari Classe   Orari 

01.04.2011 Venerdì  
3^ F  15.00 1^ E 16.00 

2^ E 17.00 3^ E 18.00 

04.04.2011 Lunedì  
3^ L 15.00 1^ H 16.00 

2^ H 17.00 3^ H 18.00 

05.04.2011 Martedì  
1^ I 15.30 2^ I 16.30 

3^ I 17.30   

06.04.2011 Mercoledì  
1^ G 15.30 2^ G 16.30 

3^ G 17.30   

07.04.2011 Giovedì  
1^ A 15.30 2^ A 16.30 

3^ A 17.30   

08.04.2011 Venerdì  
1^ B 15.30 2^ B 16.30 

3^ B 17.30   

11.04.2011 Lunedì  
1^ C 15.30 2^ C 16.30 

3^ C 17.30   

12.04.2011 Martedì  
1^ D 15.30 2^ D 16.30 

3^ D 17.30   

 

13.04.2011 Giovedì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plesso “Verga”  

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 

14.04.2011 Venerdì 

Incontri Scuola/Famiglia 

Ricevimento 

Classi Plessi “Dante” e “Pretura 

CLASSI PRIME ORE 16.00 

CLASSI SECONDE ORE 17.00 

CLASSI TERZE ORE 18.00 
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§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 

 

Mercoledì 15 Aprile 2011 

Collegio Docenti 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

 

Mese di Maggio  
 

Consigli di Classe  
 

- Verifica e valutazione conclusiva dell’andamento didattico – disciplinare in relazione anche alle 

percentuali di assenze; 

- Proposte programmatiche educativo – didattiche ed organizzative per la stesura del P.O.F. 

2009/2010; 

- Varie ed eventuali.  

 

 

Giorni Classi  Orari Classe   Orari 

20.05.2011 Venerdì 
3^ A 15.30 1^ A 16.30 

2^ A 17.30   

23.05.2011 Lunedì 
3^ I 15.30 1^ I 16.30 

2^ I 17.30   

24.05.2011 Martedì 
3^ B 15.30 1^ B 16.30 

2^ B 17.30   

25.05.2011 Mercoledì 
3^ L 15.00 1^ H 16.00 

2^ H 17.00 3^ H 18.00 

26.05.2011 Giovedì 
3^ C 15.30 1^ C 16.30 

2^ C 17.30   

27.05.2011 Venerdì  
3^ D 15.30 1^ D 16.30 

2^ D 17.30   

30.05.2011 Lunedì  
1^ G 15.30 2^ G 16.30 

3^ G 17.30   

31.05.2011 Martedì 
3^ F  15.00 1^ E 16.00 

2^ E 17.00 3^ E 18.00 

 

 

 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 

 

Mercoledì 1 Giugno 2011 

Collegio Docenti 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
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Giugno  
 

Scrutini 2° Quadrimestre  
 

Giorni Classi  Orari Classe   Orari 

11.06.2011 Sabato 
3^ L 15.00 3^ G 16.00 

1^ G 17.00 2^ G 18.00 

 

 

13.06.2011 Lunedì 

 

 

3^ C 8.15 1^ C 9.15 

2^ C 10.15   

3^ I 11.15 1^ I 12.15 

2^ I 13.15   

3^ H 15.30 1^ H 16.30 

2^ H 17.30   

14.06.2011 Martedì 

3^ A 8.15 1^ A 9.15 

2^ A 10.15   

3^ B 11.15 1^ B 12.15 

2^ B 13.15   

3^ F  15.00 3^ E 16.00 

1^ E 17.00 2^ E 18.00 

15.06.2011 Mercoledì 
3^ D 8.30 1^ D 9.30 

2^ D 10.30   

 

 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§ 
 

Martedì 15 Giugno 2010 

15.30 

Collegio Docenti 

Ratifica Finale 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§  
 

Mercoledì 30 Giugno 2010 

Collegio Docenti 
 

§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§§  

 

 

N.B.: Limitatamente alle fasce orarie in cui le attività didattiche pomeridiane 
dovessero coincidere con le riunioni collegiali, tali attività verranno sospese e, ove 
possibile, saranno recuperate in altre giornate successive. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       (Prof. Filippo Gervasi) 


